


Drodzy Studenci,

Informator IT dla studentéw SGH powstat, aby przedstawi¢ Pafstwu systemy i ustugi
informatyczne dostepne w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie. Chcac utatwic Panstwu
wdrozenie sie w informatyczne zycie studenta SGH stworzylismy kompendium wiedzy, ktére
w jednym miejscu gromadzi aktualne informacje, przede wszystkim adresy internetowe oraz
instrukcje obstugi poszczegdlnych ustug i formularze dostepne na stronach internetowych
SGH.

Ustugi informatyczne w SGH sg stale rozwijane, ich zakres ulega ciggtej zmianie, dlatego
zachecamy do $ledzenia aktualnosci na stronach:

«  Zasoby IT www.sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it

Zapraszamy do lektury


http://www.sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it
http://student.sgh.waw.pl/
http://doktorant.sgh.waw.pl/
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Rozdziat 1
Pierwsze kroki

11. Elektroniczne legitymacje studenckie

Studenci studidw licencjackich i magisterskich Szkoty Gtownej Handlowej w Warszawie sg
posiadaczami Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS), za$ doktoranci — Elektronicznej
Legitymacji Doktoranckiej (ELD). Kazdy student, po uiszczeniu optaty i okazaniu dowodu wptaty,
otrzymuje legitymacje. Studenci | i Il stopnia odbierajg ja w odpowiednim dziekanacie,
doktoranci za$ — we wiasciwym kolegium.

Na legitymacji umieszczone sg nastepujace cechy jej wtasciciela: imie i nazwisko, fotografia
oraz indywidualny numer legitymaciji.

Legitymacja jest dokumentem identyfikujgcym uzytkownika w nastepujacych systemach
SGH:

« system biblioteczny — posiadanie wainej legitymacji studenckiej (w postaci ELS, ELD, lub
mlLegitymacji) jest warunkiem aktywowania konta bibliotecznego i jest jedynym
dokumentem uprawniajgcym do korzystania z ustug bibliotecznych swiadczonych przez
Wypozyczalnie oraz Czytelnig Biblioteki SGH (patrz rozdziat 4.3);

o system Centralnego Wydruku (CW) — urzgdzenia wielofunkcyjne znajdujgce sie na ternie
SGH, ktoére pozwalaja na drukowanie, kopiowanie, skanowanie i wysytanie dokumentow
(wiecej na temat systemu CW patrz rozdziat 5.1).

Legitymacja moze petni¢c funkcje biletu miesiecznego - by¢ nosnikiem biletéw
dtugookresowych analogicznym do Warszawskiej Karty Miejskiej.

W przypadku utraty legitymacji uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie jg zablokowac.
Blokowanie legitymacji jest mozliwe po zalogowaniu sie na stronie admin.sgh.waw.pl/konto i
wybraniu zaktadki Blokowanie legitymacji lub osobiscie w Zespole Wsparcia Rozwigzan
Informatycznych (ZWRI) www.sgh.waw.pl/cti, bud. Biblioteki, pok. 1. W przypadku zgubienia
badz zniszczenia legitymacji, student zobowigzany jest wyrobi¢ duplikat w swoim dziekanacie
lub kolegium.


http://admin.sgh.waw.pl/konto
http://sgh.waw.pl/cti

12. Konto SGH: login i hasto

Login

Kazda osoba w sieci identyfikowana jest za pomocg indywidualnego loginu, ktdry jest taki
sam we wszystkich systemach informatycznych SGH. W przypadku studentdw i doktorantéw,
sktada sie on z inicjatdw oraz numeru albumu, ktdry umieszczony jest na blankiecie legitymacii.
Hasto

Zasoby IT kazdego uzytkownika sg zabezpieczone unikatowym hastem.

Pamietaj! Hasto nalezy zmienia¢ co 180 dni.

Nalezy pamietac o zasadach dotyczacych konstruowania hasta.
Hasto powinno sktadac sie z co najmniej dziesieciu znakéw, nie moze zawierac nazwy konta
uzytkownika ani czesci jego petnej nazwy dtuzszej niz dwa kolejne znaki.

Hasto musi zawierac znaki z trzech sposréd nastepujacych czterech kategorii:

o wielkie litery alfabetu tacinskiego (od A do Z)

o mate litery alfabetu tacinskiego (od a do z)

o cyfry systemu dziesietnego (od 0 do 9)

o znaki niealfabetyczne (na przyktad 1,$,#,%)

W przypadku wystgpienia btedu nalezy doktadnie przeczyta¢ komunikat i sprébowac
ponownie.

Odzyskiwanie hasta

chmura.sgh.waw.pl

Zmienic lub odzyskac hasto mozna korzystajac z opcji Nie mozesz uzyskac dostepu do konta
dostepnej przy logowaniu do chmury SGH. Aby to zrobi¢, nalezy mie¢ skonfigurowane
Wielosktadnikowe Uwierzytelnianie (MFA). Zmieni¢ lub odzyska¢ hasto mozna za pomoca
numeru telefonu lub aplikacji mobilnej wykorzystywanej réwniez do wielosktadnikowego
uwierzytelnienia.

Pamietaj! Jezeli uzytkownik ma problem z samodzielnym odzyskaniem hasta, musi zgtosi¢
sie osobiscie do Zespotu Wsparcia Rozwigzan Informatycznych (bud. Biblioteki, pok. 1) z
dokumentem ze zdjeciem. Otrzyma tam tymczasowe hasto, ktdre bedzie musiat zmieni¢ na
wiasne.


https://chmura.sgh.waw.pl/

1.3. MFA - Multi-factor Authentication - wielosktadnikowe
uwierzytelnienie

W celach bezpieczeristwa na kontach SGH wigczone jest wielosktadnikowe uwierzytelnienie
Multi-factor Authentication (MFA). Jest to dodatkowa procedura zabezpieczenia dostepu do
zasobow firmowych. Oprécz podania danych logowania uzytkownik w kolejnym etapie podaje
jednorazowy kod zabezpieczajacy przestany w wiadomosci SMS lub wygenerowany za pomocg
specjalnej aplikacji (dostepnej dla wszystkich mobilnych systemdw operacyjnych).

Ustawienia MFA (Multi-factor Authentication) na koncie dokonuje sie przez strone:
https://mfa.sgh.waw.pl/

Instrukcje o MFA moina odnalez¢ na stronie www.sgh.waw.pl/mfa-logowanie-
wieloskladnikowe.

14. Pocztai ustugi w Chmurze SGH

www.sgh.waw.pl/poczta-sgh

Chmura SGH to profesjonalna poczta e-mail, kalendarz oraz mozliwos¢
CQ) tworzenia i edytowania plikdw online. Dostepna przestrzen dyskowa
wynosi 5TB. Mozliwa jest takze praca zespotowa w postaci wspélnej edycji
dokumentéw, wideokonferencji oraz chatéw. Z ustug tych moina

CHMURA skorzystac takze z dowolnego urzadzenia mobilnego.
DLA Poczta w Chmurze SGH jest oficjalng pocztg dla studentéw i tam
STUDENTA wysyfane sg wszystkie informacje organizacyjne zwigzane ze studiami.

Poczta umozliwia réwniez otrzymywanie newslettera SGH.
Logowanie do poczty i innych ustug dostepnych w

B¥ Microsoft Chmurze SGH odbywa sie poprzez strone
Zaloguj chmura.sgh.waw.pl za pomocg adresu mailowego i
Adres e-mail, telefen lub Skype hasta do konta SGH.

Nie masz konta? Utwerz Na stronie www.sgh.waw.pl/poczta-sgh  mozna
e mozesz uzyskac dostspy dokente? odnalez¢ instrukcje korzystania i konfigurowania

Watecz poczty 0365 dla urzadzen mobilnych i réinych
programow poczty elektronicznej.

W przypadku pracy grupowej moie pojawic sie
potrzeba zafozenia aliasu, tj. adresu e-mail dedykowanego dla projektu czy organizacji
studenckiej. W tym celu nalezy wystgpi¢ z wnioskiem do Zespotu Wsparcia Rozwigzan
Informatycznych na adres helpdesk@sgh.waw.pl.


https://mfa.sgh.waw.pl/
https://www.sgh.waw.pl/mfa-logowanie-wieloskladnikowe
https://www.sgh.waw.pl/mfa-logowanie-wieloskladnikowe
http://chmura.sgh.waw.pl/
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Informacje o pozostatych aplikacjach chmurowych znajduja sie na stronie

www.sgh.waw.pl/pozostale-aplikacje-w-chmurze.

15. Internetowe strony informacyjne

Portal internetowy SGH www.sgh.waw.pl jest gtéwnym zrddtem informacji dotyczacych
dziatalnosci uczelni. Zespot Promocji opisat w nim kompleksowo sprawy i sposéb ich zatatwiania
przez najwieksze grupy naszych interesariuszy: kandydatéw na studia oraz osob

zainteresowanych naszg ofertg

SGH edukacyjna, studentow,
Ksigzka adresowa , B

doktorantow, absolwentow oraz

= pracownikow. Dlatego  nie

znajdziecie Pafstwo w portalu stron
jednostek administracji centralne;j.
Aby skontaktowa¢  sie z
przedstawicielami jednostek
administracji zachecamy  do
logowania sie do ksigzki adresowej pod adresem ksiazka.sgh.waw.pl. Pozwala ona odszukac
rowniez kontakt do nauczycieli akademickich i pracownikdw jednostek uczelni.

W sekcjach studenckiej i doktoranckiej znajdujg sie wszystkie niezbedne informacje dotyczace
toku studiow (w czesciach od dziekanatow studium licencjackiego i magisterskiego oraz Szkoty
Doktorskiej) jak rowniez wszelkie pozostate informacje niezbedne do studiowania.

W sekcji O UCZELNI znajdziecie Paristwo najwazniejsze informacje o naszej dziatalnosci we
wszystkich jej aspektach. Ponadto w sekcji BADANIA NAUKOWE zbieramy wiadomosci o
realizowanych w SGH badaniach i dziataniach majacych wptyw na rozwdj nauki.

Kolegialne jednostki uczelni (tj. instytuty, katedry, biura kolegidw) prowadza strony
internetowe pod adresem kolegia.sgh.waw.pl. Na stronach tych znajduja sie informacje m.in. o
wyktadowcach i innych pracownikach, kontakty, opisy jednostek wraz z ich zadaniami, godziny
konsultacji, informacje o konferencjach oraz udostepnione dokumenty.

Szkota Gléwna Handlowa w Warszawie
3. Niepodiegiosa 162

Skrytka w ePUAP: /SGH/skrytka


http://www.sgh.waw.pl/pozostale-aplikacje-w-chmurze
http://www.sgh.waw.pl/
https://ksiazka.sgh.waw.pl/
https://ssl-kolegia.sgh.waw.pl/

16. ePUAP

www.sgh.waw.pl/epuap

Zatatwiaj sprawy urzedowe i uczelniane przez Internet!

Elektroniczna  Platforma  Ustug  Administracji  Publicznej (ePUAP) to system
teleinformatyczny, ktory stuzy do komunikacji obywateli z jednostkami administracji publicznej,
w tym z uczelniami wyzszymi. Oznacza to, ze na terenie SGH mozna nie tylko potwierdzi¢ swoj
profil zaufany (darmowy, mobilny podpis elektroniczny), ale réwniez po zalogowaniu do strony
epuap.gov.pl skfada¢ elektronicznie podania dot. wszelkich spraw uczelnianych. W naszej
uczelni funkcjonuje punkt potwierdzania profilu zaufanego. Mozna w nim dopetni¢ formalnosci
niezbednych przy tworzeniu i potwierdzaniu profilu zaufanego w systemie ePUAP.

Wiecej informacji oraz aktualnosci ePUAP w SGH na stronie www.sgh.waw.pl/epuap.


http://sgh.waw.pl/epuap
http://epuap.gov.pl/
http://www.sgh.waw.pl/epuap
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Rozdziat 2

Internet w SGH

2.1. Wi-Fisieé bezprzewodowa

www.sgh.waw.pl/wifi

Na terenie SGH we wszystkich budynkach w przestrzeniach ogéInodostepnych mozna korzystac

z sieci bezprzewodowej Wi-Fi. Dostep obejmuje nastepujace sieci:

e EDUROAM - to sie¢, z ktdrej moina skorzysta¢ bedac zaréwno na terenie SGH, jak i na
terenie innych uczelni, ktére udostepniajg siecc EDUROAM. Niektdre ustugi mogg wymagac
dostepu poprzez VPN (patrz rozdziat 2.3).

e SGH_WIFI_SMS - sie¢ bezprzewodowa przeznaczona dla Gosci SGH. Mozna sie do nigj
podtaczy¢ we wszystkich budynkach SGH. Kod SMS do sieci mozna uzyska¢ u kazdego
studenta, doktoranta i pracownika SGH, a takze u pracownikdw portierni wszystkich
budynkow SGH. Niektdre ustugi mogq wymagac dostepu poprzez VPN (patrz rozdziat 2.3).

Sie¢c EDUROAM

Sie¢ EDUROAM jest dostepna na terenie Uczelni od
poczatku 2015 r. Miedzynarodowa inicjatywa EDUROAM daje °
pracownikom i studentom mozliwos¢ korzystania z Wi-Fi na eduroam
terenie innych instytucji akademickich poprzez logowanie sie
doktadnie tak samo jak na wtasnym kampusie, niezaleznie, czy ma to miejsce na sgsiedniej
uczelni, czy tez za granicg. Mapki polskiego i Swiatowego EDUROAM dostepne sg na stronach
www.eduroam.pl i www.eduroam.org.

W celu podtaczenia do sieci EDUROAM nalezy:
o wigczy¢ bezprzewodowa karte sieciowg w laptopie, tablecie
lub innym urzadzeniu,

e wybrac z dostepnych sieci bezprzewodowych sie¢c EDUROAM
i wybrac Pofqcz,


http://www.sgh.waw.pl/wifi
http://www.eduroam.pl/
http://www.eduroam.org/
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® po pojawieniu sie nowego okna, w polu Nazwa uzytkownika wpisa¢ login, w tym przypadku
peten adres e-mail w domenie sgh.waw.pl, a w polu Hasfo — hasto do konta SGH, nastepnie
nacisna¢ OK,

Zabezpieczenia Windows X

Zaloguj

[ \

oK Anuluj

e w przypadku pojawienia sie certyfikatu — nie akceptowac go.

Sie¢ SGH_WIFI_SMS

Sie¢ SGH_WIFI_SMS umozliwia dostep do sieci osobom nieposiadajgcym konta SGH. Aby
Gos$¢ mogt skorzystac z sieci SGH_WIFI_SMS, musi otrzymac hasto SMSem. Pracownik, student
lub  doktorant ma moiliwos¢ wygenerowania takiego hasta na  stronie
https://portiernia.sgh.waw.pl/. Hasto mozna réwniez uzyskac u pracownika portierni wszystkich
budynkdéw SGH.

Zarejestruj goscia w SGH WIFI SMS

llos¢ wydawanych i otrzymywanych haset w cyklu miesiecznym jest ograniczona. Gos¢ SGH
moze otrzyma¢ maksymalnie 3 hasta do WiFi w ciggu miesigca. Jednorazowe hasto wazne jest
przez 7 dni.

2.2. Stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu

Na terenie SGH udostepnionych jest 20 stanowisk komputerowych dostepnych dla
studentow. Korzystanie z nich wymaga podania loginu i hasta do konta SGH. Wszystkie
komputery wyposazone s3 w oprogramowanie Microsoft Office.

Komputery znajdujg sie:
e 17 stanowisk w budynku G na poziomie -1,
e 3 stanowiska w budynku Biblioteki w pom. 202.


https://portiernia.sgh.waw.pl/
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23. Ustuga VPN — zdalny dostep do systemoéw uczelnianych

www.sgh.waw.pl/vpn

VPN (Virtual Private Network — Wirtualna Sie¢ Prywatna) to dostep do wewnetrznych ustug
informatycznych udostepnionych na serwerach SGH z kaidego komputera na Swiecie
podtaczonego do sieci Internet. Dzieki klientowi VPN poza siecig SGH mozna korzystac z takich
systemoéw jak: Centralny Wydruk, Workflow i inne.

Klienta VPN mozna pobrac przez strone https://vpn.sgh.waw.pl zaréwno dla komputeréw z
systemem Windows, jak i MacOS. Dostepna jest rowniez wersja mobilna programu do pobrania
przez sklep Google Play oraz App Store.

Gdy zostanie nawigzane potaczenie za pomoca klienta VPN, nalezy uruchomi¢ w
przegladarce strone systemu.

Szczegdtowe instrukcje obstugi systemu VPN w SGH, zawierajgce informacje na temat
logowania i pracy z systemem, znajdujg sie na stronie www.sgh.waw.pl/vpn.


http://www.sgh.waw.pl/vpn
https://vpn.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/vpn
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Rozdziat 3

Wirtualny Dziekanat
3.1. Informacje ogdlne

dziekanat.sgh.waw.pl

W Wirtualnym Dziekanacie kazdy student posiada indywidualne konto, za pomoca
ktorego wybiera przedmioty na dany semestr, $ledzi swoje postepy w nauce, ma podglad do
uzyskanych ocen oraz moze kontrolowa¢ swoje ptatnosci wobec Uczelni. Jest to rowniez
platforma komunikacji pomiedzy studentem a dziekanatem.

Do Wirtualnego Dziekanatu student
loguije sie na stronie dziekanat.sgh.waw.pl
loginem i hastem do konta SGH.

[/
mn

Uzytkownik:
Po zalogowaniu student ma dostep do
zaktadek takich jak: e
e Programy i plany studiow - tu ZALOGU SIE
udostepnione s Informatory SGH w Zapomniates(a$) hasta?

formacie PDF;

e Wyszukiwarka ofert dydaktycznych — mozliwos¢ zaawansowanego wyszukiwania ofert
dydaktycznych;

Wyszukiwanie przedmiotow wedlug sygnatur

|

|
Wyszukiwanie przedmiotow wedtug opisow:
| |

Wyszukiwanie przedmiotow wedlug nazwisk dydaktykow.

: 1 Em

Wyszukiwanie przedmiotow wedtug tytulow:

Wyszukiwanie przedmiotow wedlug poziomow i kierunkow
[SubAceNcuAckE ]

Wyszukiwanie ofert wedlug propozycji tematow prac dyplomowych:

|


http://dziekanat.sgh.waw.pl/
http://dziekanat.sgh.waw.pl/
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Kontakt - linki do stron z danymi kontaktowymi DSL, DSM, SD i ZWRI;

Studia Doktoranckie

Y- :ﬁ ZWRI

Serwis Kariera — przekierowanie do serwisu z ofertami pracy, stazéw i praktyk (patrz
rozdziat 5.6);

Plan zajec — wyswietlanie planu zajec realizowanych w biezgcym semestrze (wazne jest,
aby wybrac wiasciwy tydzien);

Wazne terminy - deklaracje semestralne —informacja o organizacji roku akademickiego,
dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych oraz deklaracjach;

Biezgcy semestr — informacja o realizowanych przedmiotach w aktualnym semestrze;
Dane osobowe - dane z systemu dziekanatowego USOS;

Kasowanie przedmiotu — opcja umozliwiajgca studentom studidw pierwszego i drugiego
stopnia wypisanie sie z przedmiotu raz w czasie trwania studiéw, najpdzniej na miesigc po
rozpoczeciu zajec. Szczegdty podane sy w Wirtualnym Dziekanacie;

Projekty akademickie — mozliwos¢ zgtoszenia przez studenta projektu akademickiego
wraz z podgladem stanu akceptacji;

Data Numer i nazwa projektu

2020/2021L v Utworz

Preferencje — mozliwos¢ sktadania karty wyboru przedmiotéw. Zaktadka jest aktywna w
terminach skfadania deklaracji okreslonych harmonogramem deklaracji semestralnych,
dostepnym na stronie wtasciwego dziekanatu;

Deklaracja semestralna — mozliwos¢ sktadania deklaracji (karty wyboru przedmiotéw).
Zakfadka jest aktywna w terminach sktadania deklaracji okreslonych harmonogramem
deklaracji semestralnych, dostepnym na stronie wtasciwego dziekanatu. Zasady sktadania
deklaracji w kazdym etapie opisane s na stronach wtasciwego dziekanatu;
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Wzorcowy plan studiow: semestr 1 - semestr akademicki: 2021/2022Z

ECTS
Lp Grupy przedmiotow progr. zadekl Uwagi
3 "[’Z:g"‘;‘(a podstawouse, Proseminarium z metodyki 250 22,0 | niedobér wzgledem planu studiéw (brak 3 pkt. ECTS)
Przedmioty kizrunkows, Przedmioty ziazane z Kisrunkiem,
2 oty konkt {autorskie), dmioty do wyboru (z 0.0 0.0 | przedmioty poza programem pierwszego semestry
innych kisrunkow)
3. | Lektorat | 30 3.0 | przedmiot nie wybierany w deklaracs
4. | Lektorat I 20 2,0 | przedmiot nie viybierany w dexlaracs
5. | Wychowanie fizyczne 0.0 0,0 | przedmiot wybierany w odrgbnej deklaracy
6. | Wstep do kultury akademickiej 0.0 .0 | przedmiot wybierany w 2-gim kroku deklarac
Suma punktdw 20,0 27.0
Lista dostepnych funkcji
« Preferowanie przedmiotow z grupy: "Przedmioty podstawowe" na semestr 1
« P iotow z grupy: "P z metodyki ia" na semestr 1
0 na semestr 1, pr

« Historia preferowania przedmiotéw na semestr 1
« Instrukcja obstugi wyboru preferowanych przedmiotow

Historia wyboru przedmiotéw — historia kasowania i dodawania przedmiotéw w
deklaracji;

Opfaty — podany jest indywidualny numer konta studenta oraz informacja o stanie konta
studenta wraz z odsetkami — dane z systemu dziekanatowego USOS;

Tok studiéw — informacja o przebiegu studiéw, zrealizowane przedmioty, liczba punktéw,
srednie — dane z systemu dziekanatowego USOS;

Certyfikaty - lista certyfikatow wraz z mozliwoscig ztozenia zgtoszenia;

Podania - mozliwos¢ sktadania podan elektronicznych wraz z podglagdem realizacji
podania oraz decyzji dziekana;

Lista dostepnych elektronicznych podan

Podanie o przediuzenie terminu sesji

Podanie 0 warunkowy wpis na nastepny semestr

Podanie o powtarzanie semestru

Podanie o zgloszeniu Kolizji egzamindw w sesji

Podanie o przediuzenie terminu ziozenia pracy dyplomowe|

Podanie o powtérzenie egzaminu dyplomowego

Podanie o dokonanie zmian do Learning Agreement

Podanie w czasie wymiany zagranicznej dodatkowe

Szkolenia instruktazowe BHP, biblioteczne, OWI - link do e-learningowych szkolen
instruktazowych, gdzie nalezy przejs¢ szkolenia;

Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych studentow — zasady
przetwarzania danych osobowych studenta przez Uczelnie;



3.2. Preferencje semestralne
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Deklaracja semestralna przeprowadzana jest w terminie okreslonym przez dziekanat.
Zasady wyboru przedmiotéw w preferencjach semestralnych opisane s3 w harmonogramie
deklaracji na stronie wtasciwego dziekanatu. W zaleznosci od semestru, na ktdrym jest
student, widoczna jest tabela z ramowym planem studiéw, wraz z listg dostepnych funkcji:

o Instrukcja obstugi wyboru preferowanych przedmiotéw —zawiera najwazniejsze uwagi

utatwiajgce wybdr przedmiotow;
o Preferowanie przedmiotow z grupy: ,,Przedmioty podstawowe" —widoczna jest tabela z

lista przedmiotéw ,,podstawowych”,

o Preferowanie przedmiotow z konkretnej grupy przedmiotéw — widoczna jest tabela z
listg przedmiotdw ,kierunkowych”, ,,zwigzanych z kierunkiem" i ,,do wyboru”:

Po zaznaczeniu konkretnych przedmiotéw deklaracje nalezy zapisac:

Podstawy prawa

72.| 110540-1227 dr Kociolek-Pgksa Ann: 40
74.| 110540-5832 | Podstawy prawa dr Maru a 40 O
75.| 110541-0410 | Basics of Law 40 O
75.[ 110540-0410 | Podstawy prawa 40 =]
77.| 110540-5850 | Podstawy prawa 40 o
75.[ 110540-0430 | Podstawy prawa 40 [

78. | 110540-0475 | Podstawy prawa 4 O

Po poprawnym zapisaniu przedmiotu pojawi sie komunikat:

Preferencja przedmiotu 110420-1034 zostaizs wpisana do deklaracji

Po zapisaniu zmian w kolumnie zadeklarowane podliczana jest suma punktéw ECTS za

wybrane przedmioty.

Vzorcowy plan studiow: semesir 1 - semestr akademicki: 2021120222

» Grupy przedmiotiw

Praedmioty podstawows, Proseminarium 2 metodyki

8 [l 250 25,0 | zgodnie z planam studidw
Przedmiaty kierunkowe, Przedmioty zwiszane 2 kierunkiem,

2. | Przedmiory konkursaws (autorskie), Przedmioty do wiyboru (z 00 0.0 | przedmioty poza programem pierwszego semastru
innych kiemunkdw)

3. | Lekaorat| 30 2.0 | przedmict nie wybierany w dekiarac]i

4| Leknoratl 20 2.0 | przedmict nis wybierany w dekiaracji

5| Wychowanie fizyczne 0.0 0.0 | przedmiot wybierany w edrebnej dekiaragji

8. | Wstep do kultury skademickiej 0.0 0.0 | przedmiot wybierany w 2-gim kroku dekaragji

Suma punktdw 00 300




Preferencje na semestr 1 - w semestize akademickim 2021/2022Z

Prasamioty podstawows
sygnatura 23y ECTS | Katsp. | Kssowsnis
80|P-0GL o
6o0|P oL o
P-0GL 5]
1 P-0GL o
Lektorat1

Sygnatura I Tytul prasdmioty

|

Lektorat i

sygnaturs I Tytul przedmioty

| Unagl

| ECTS | |

00

| | prascrio nie wybierany w dekdaracii | 20] |
Wychowanis flzyczne
Sygnatura | Tyt przedmiotu Uwag!

Wychowarie fizyzne

Proseminarium z metodyks studiowanis

Sygnaturs | Tytul przsdmioty Uwagl Katsg. | Kasowanis
1120001288 | Proseminarium £ metodgki dr Bartaszowicz Artur P-OGL
Wetgp do kuitury akademickis|

Sygnatura | Tytut przsdmioty Uwagl

Viiap do kultury ki

Wykaz skrdtéw

P - przedmiot podstawowy (obowiazkowy)
K - przedmiot kierunkowy {obowiazkowy)

W - przedmiot zwiazany z kierunkiem {do wyboru)
A- przedmiot konkursovry {autorski, do wiyboru)

Sumapunkidw 27,00

Skasowanie zaznaczonych przedmiotow
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Wyswietlenie przedmiotow preferowanych na dany semestr, kasowanie preferowanych
przedmiotéw — przedmioty wpisane do deklaracji wyswietlajg sie w podziale na grupy
przedmiotéw, dodatkowo student ma mozliwo$¢ skasowania wybranych przedmiotdw;

o Wyswietlanie historii wyboru przedmiotow - student ma mozliwos¢ wgladu do deklaracji
z kazdego zrealizowanego semestru.

Historia viybordwr: semestr: 1, kierunek: Pierwsze dwa semestry - semestr akademicki: 2021120222

Przeamioty podstawowe
Data Data
sygnatura | Tytut acy ECTS | Przedmiot wplaania skgsowsnia | 0P8
% FS— . ) pu— FEE— JE—
SRt
= = — —— =
= ) p—— PPV JP—
P

Pamietaj! Aby zapisac sie na przedmioty, student musi zaakceptowac deklaracje po

whpisaniu przedmiotdw do koszyka poprzez przeniesienie Koszyka do Deklaracji.
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3.3. Deklaracje semestralne

Deklaracja semestralna przeprowadzana jest w terminie okreslonym przez dziekanat.
Zasady wyboru przedmiotéw w preferencjach semestralnych opisane s3 w harmonogramie
deklaracji na stronie wlasciwego dziekanatu. W zaleinosci od semestru, na ktérym jest
student, widoczna jest tabela z ramowym planem studiéw, wraz z listg dostepnych funkcji:

Deklaracja semestralna - Il i lll etap

Lista dostepnych funkgji:

¢ Instrukcja obstugi deklaracji;

e Wyswietlanie zawartosci koszyka, kasowanie sygnatur z koszyka, wpisanie koszyka do
deklaracji - student moze usung¢ przedmioty z koszyka, przepisa¢ koszyk do deklaracji lub
przepisac zawarto$¢ poprzedniej deklaracji do koszyka.

Zawarto$¢ koszyka wyboru przedmiotow - formularz kasowania i akceptacji deklaracji

Sygnatura | Forma | Grupa | Lista | Tytut Prowadzacy ECTS | Kolizje | Usurt
Matematyka

110490-0059 | WYK 112 Przedmiot: dr hab. prof. SGH Boratyriska Agata 8.0 (]
OGL

110490-0059 | CW 0 2 Matematyka dr Lipiriski Piotr
Mikroekonomia
|

110500-1392 | WYK 10|72 PradmioE dr Wajda Marcin 6.0 ]
OoGL

110500-1392 | CW 22|72 | |/ikroekonomia | g yyjda Marcin

Kasowanie zaznaczonych przedmiotow z koszyka.

Koszyk->Deklaracja wpisanie zawartosci koszyka do deklaracii (usuwa dotychczasowa
zawarto$¢ deklaracii). TAK
AKCEPTACJA DEKLARACJI

D ja->Koszyk wpisanie Sci ji do koszyka (usuwa dotychczasowa
zawaroéc koszyka).

Tak

Aby usunaé dany przedmiot/przedmioty z koszyka, nalezy je zaznaczy¢, nastepnie wybraé
Kasowanie zaznaczonych przedmiotow z koszyka - TAK.

Aby przepisac koszyk do deklaracji, czyli zaakceptowac deklaracje, nalezy wybrac
Koszyk -» Deklaracja - TAK.

Aby przywréci¢ poprzednia zawartos¢ deklaracji z koszyka, nalezy wybra¢
Deklaracja -» Koszyk — TAK.
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Wpisywanie nowych przedmiotow do koszyka na podstawie harmonogramu zajec -
umotliwia studentom wyszukiwanie i dodawanie konkretnych przedmiotéw do koszyka.
Dany przedmiot moina wyszuka¢ wedtug kilku kryteriéw, po wyswietleniu listy
przedmiotow nalezy wybra¢ preferowane zajecia i dodac je do koszyka.

Wyszukiwanie przedmiotow wedtug sygnatur:

Wyszukiwanie przedmiotow wedtug tytulow:

Wyszukiwanie przedmiotéw wedtug zawartosci opisow:

I

Wyszukiwanie przedmiotow wedtug nazwisk dydaktykow:

Wyszukiwanie przedmiotéw dia wybranego poziomu i kierunku

| OGL obowigzkowe przedmioty podstawowe licencjackie

v|

Wyswietlenie zawartosci deklaracji

Ostateczna deklaracja studenta - zmiany wprowadzone do kosza zostaty wpisane do deklaracji

Szukaj

Lp | Sygnatura Forma | Grupa | Lista | Temat Prowadzacy Kolizja | ECTS
Geografia ekonomiczna
1.] 110430-0041 | KON 13 G Przedmiot: OGL dr hab. prof. SGH Brdulak Jacek 3.0
Matematyka
2.1 110490-1116 | WYK 8 G Przedmiot OGL dr Bryk Artur 80
3. [ 110490-1116 | CW ¥ G | Matematyka dr Bryk Artur
Mikroekonomia
4.1 110500-1392 | WYK 10 G Przedmiot OGL dr Wajda Marcin 6.0
5. [ 110500-1392 | CW 22 G | Mikroekonomia | dr Wajda Marcin
Introduction to Business
6. [ 110531-0463 | LAB 9 G | Information Systems dr Polak Przemystaw 3.0
Przedmiot: OGL
Podstawy prawa
7. 110540-1227 | WYK 5 G Przedmiot OGL dr Kociotek-Pgksa Anna 40
Proseminarium z metodyki
8. [112000-0149 | CW 30 G | studiowania dr hab. prof. SGH Kuznar Andzelika 10
Przedmiot: OGL
Wstep do kultury
9. | 149970-5844 | WYK 10 G | akademickiej Niewiadomska Anna 00
Przedmiot: OGL
Suma punktow | 25,0

Wykaz oznaczen dla kolumny "Lista"
"G" - student zapisany na przedmiot

42" 0 na decyzje

Wyswietl plan

, dotyczaca

ia na przedmiot

na liste)
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¢ Historia wyboru przedmiotow

Sygnatura Forma Grupa Lista Biedy Ulworzenie Anulowanie
110430-0041 (KON |13 G 2021-09-17 16:28:18

110440-0382 |KON (4 2021-09-17 15:38:11 | T 2021-09-17 16:13:23
110490-0059 | CW 1 2021-09-17 16:11:34 | T 2021-09-17 16:13:16
110490-0059 |WYK |1 2021-09-17 16:11:34 | T 2021-09-17 16:13:16

110490-1116 [ CW 17
110490-1116 [WYK |8

110500-1392 (CW 22
110500-1392 |WYK (10

2021-09-17 16:26:48
2021-09-17 16:26:48

2021-09-17 16:15.05
2021-09-17 16:15:05
2021-09-17 16:25:20
2021-09-17 16:24:11
2021-09-17 16:18:18
2021-09-17 16:16:43

110531-0463 | LAB 9
110540-1227 [WYK |5
112000-0149 (CW 30
149970-5844 |WYK |10

QIO |0|0|60|0|0|6

e Zmiana numerdw grup zajeciowych do koszyka, wpisywanie koszyka do deklaracji
- student ma mozliwos¢ zmiany grup zajeciowych (tylko w przypadku kiedy na liscie
widoczny jest znak zapytania).

Pamietaj! Po pierwszym kroku deklaracji podfaczany jest harmonogram zaje¢, dochodzi
wtedy do kolizji przedmiotéw. Podczas korekty deklaracji student powinien najpierw usunaé
kolizje wystepujace miedzy przedmiotami (poprzez wybranie innej grupy zajeciowej, ktora nie
koliduje z drugim przedmiotem — jest to mozliwe, jezeli w zmienionej grupie s3 wolne miejsca)
lub skasowac jeden przedmiot z pary kolizyjnej. W przeciwnym razie, jezeli student nie usunie
kolizji, system w przerwie technicznej usunie wszystkie przedmioty kolizyjne.
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Rozdziat 4

Nauka

4.1. Platforma e-learningowa e-sgh

www.e-sgh.pl
Platforma e-sgh umozliwia studentom realizacje przedmiotéw z
@ Sgh oferty dydaktycznej SGH w formie e-learningu i blended learningu.
Podczas takich wyktaddw studenci spotykaja sie z wyktadowca na
platformie, studiujg multimedialne tresci wzbogacone filmami
edukacyjnymi, dyskutujg na forum, rozwigzuj testy i tylko na zakoriczenie semestru spotykajg
sie w tradycyjny sposéb — w sali dydaktycznej, aby zda¢ egzamin. Niektére z wyktadéw online
prowadzone sg we wspdtpracy z uczelniami ze Standw Zjednoczonych.

Swoje doswiadczenia z e-learningiem student SGH rozpoczyna od szkolen instruktazowych
online. Kaidy student | semestru studidw licencjackich i magisterskich ma obowigzek
zrealizowac e-learningowe szkolenia www.e-sgh.waw.pl/szkolenia: biblioteczne, BHP, ochrona
wiasnosci intelektualnej - podstawy, spoteczna odpowiedzialnos$¢ organizacji (tylko studia
licencjackie). Doktoranci zobowigzani s do realizacji jedynie szkolenia z zakresu podstaw
ochrony wiasnosci intelektualnej. Kursy te kodczg sie testami zaliczeniowymi i nalezy
zrealizowac je w ciggu miesigca od rozpoczecia studiéw. Studenci otrzymujg dostep do szkolen
wraz z przyznaniem numeru albumu i adresu e-mail w domenie sgh.waw.pl. Aby zrealizowa¢
szkolenia, nalezy zalogowac sie na platforme www.e-sgh.pl uzywajac swojego loginu i hasta do
konta SGH.

Dostep do przedmiotdw z kategorii e-learning oraz blended learning student uzyskuje po
zadeklarowaniu przedmiotu przez Wirtualny Dziekanat (patrz: rozdziat 3.2). Sq one dostepne na
poczatku semestru po zalogowaniu sie na platforme e-sgh loginem i hastem do konta SGH. Film
Zapisy na wyktady e-learningowe prezentuje te procedure www.e-sgh.pl/zapisy.

Szczegdtowy przewodnik opisujacy, jak poruszac sie po platformie, dostepny jest w postaci
filmu pod adresem www.sgh.waw.pl/info/esgh oraz po zalogowaniu w drzewie kurséw, jako
modut Prezentacja systemu.


http://www.e-sgh.pl/
http://www.e-sgh.waw.pl/szkolenia
http://www.e-sgh.pl/
http://www.e-sgh.pl/zapisy
http://www.sgh.waw.pl/info/esgh
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4.2. Niezbednik e-sgh

n.e-sgh.pl

NlEZB DNIK Niezbednik e-sgh jest czescia platformy e-
E ngh learningowej e-sgh.pl i stuzy nauczycielom
akademickim SGH do samodzielnego zarzadzania

materiatami dydaktycznymi. Na stronie przedmiotu studenci moga odnalei¢ np. pliki z
dodatkowymi tresciami do wyktadéw, zadaniami do wykonania, testy czy wyniki egzamindw.

Pamietaj! Aby uzyska¢ dostep do materiatdw z konkretnego przedmiotu, nalezy zapytac
wykfadowce czy prowadzi Niezbednik, a nastepnie skorzysta¢ z podanego przez nauczyciela
linku.

Przedmioty, na ktore student sie zarejestrowat lub ktére obserwuje, dostepne sg po
zalogowaniu na stronie gtéwnej Niezbednika lub poprzez zaktadke Moje Niezbedniki w drzewie
kurséw na platformie e-sgh.pl.

Wszelkie pytania zwigzane z funkcjonowaniem platformy www.e-sgh.pl oraz Niezbednika e-
sgh nalezy kierowac do Centrum Otwartej Edukacji (COE) www.sgh.waw.pl/coe.

43. Biblioteka SGH

Strona Biblioteki SGH

biblioteka.sgh.waw.pl

Strona Biblioteki SGH zawiera wszystkie niezbedne informacje potrzebne uzytkownikowi do
skorzystania z ustug swiadczonych przez te instytucje. Wsrdd nich sg aktualne godziny otwarcia,
regulaminowe zasady korzystania ze zbioréw i pozostatych ustug, charakterystyka zbioréw,
struktura Biblioteki z danymi kontaktowymi. Strona odsyta réwniez do katalogu bibliotecznego
oraz do poszczegolnych baz danych dostepnych w sieci uczelnianej lub lokalnie.

Katalog biblioteczny

katalogi.sgh.waw.pl
Przeszukiwanie katalogu bibliotecznego jest moiliwe za pomoca
wyszukiwarki Primo VE. Jest to nowoczesne narzedzie umozliwiajgce
jednoczesne wyszukiwanie publikacji papierowych, zgromadzonych w
Bibliotece oraz zrédet naukowych, dostepnych w bazach danych. Tradycyjne
zbiory papierowe obejmujg czasopisma, ksigzki, zbiory specjalne (starodruki,
rekopisy, wydawnictwa kartograficzne, ikonograficzne itp.) oraz prace dyplomowe. Katalog



https://n.e-sgh.pl/
http://www.e-sgh.pl/
http://e-sgh.pl/
http://www.e-sgh.pl/
http://www.sgh.waw.pl/coe
http://biblioteka.sgh.waw.pl/
https://katalogi.sgh.waw.pl/
https://katalogi.sgh.waw.pl/
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dostarcza informacji o tych zasobach, ich lokalizacji, sposobie udostepniania, liczbie dostepnych
egzemplarzy, terminie zwrotu wypozyczonej ksigzki. Po zalogowaniu (patrz nizej) katalog daje
tez mozliwos¢ zamowienia wybranej ksigzki lub czasopisma do Czytelni Ogélnej oraz
zarezerwowania ksigzki wypozyczonej.

Za pomocg wyszukiwarki Primo Czytelnicy Biblioteki SGH moga réwniez prowadzi¢
poszukiwania dokumentdw elektronicznych w licencjonowanych (zamknietych) bazach danych
oraz w udostepnionych na zasadach open access. Publikacje z wolnego dostepu pochodzj z
zaufanych i rzetelnych zrédet naukowych. Indeksacja dokumentéw w wiekszosci baz odbywa
sie na poziomie artykutu w czasopismie lub rozdziatu w ksigzce. Wyszukiwanie w przegladarce
Primo opiera sie na nawigacji fasetowej, dzieki czemu mozna w tatwy sposdb ograniczy¢ kryteria
wyszukiwawcze dopasowujac otrzymang liste wynikéw do swoich potrzeb. Jesli dostep do
dokumentu jest zamkniety, tj. ograniczony tylko dla SGH, uzytkownik zostanie poproszony przez
system o zalogowanie sie przed uzyskaniem dostepu do petnego tekstu.

Konto uzytkownika

Kazdy student SGH posiada w systemie bibliotecznym indywidualne konto, gdzie moze
sprawdzi¢ aktualne wypozyczenia, termin zwrotu ksigzek, dokonac ich przedtuzenia, rezerwacii,
obejrze¢ historie wypozyczeni (od konca roku 2022), a takie sprawdzi¢ stan zobowigzan
finansowych wobec Biblioteki. Konto indywidualne umozliwia Czytelnikowi zamdwienie
potrzebnej ksigzki lub czasopisma do Czytelni Ogdinej bez koniecznosci wypisywania rewersu
papierowego.

Aby mie¢ mozliwos¢ korzystania ze swojego konta bibliotecznego, nalezy najpierw
aktywowa¢ ELS i ELD w Wypozyczalni Studenckiej (bud. Biblioteki, parter, pok. 17). Po do-
petnieniu formalnosci zwigzanych z rejestracjg, konto jest aktywowane.

W celu zalogowania sie na swoje konto, nalezy wejs¢ na strone https://katalogi.sgh.waw.pl,
nastepnie wybrac Zalogu;j sie, a nastepnie Logowanie dla czytelnika z SGH.

Pamietaj! Login i hasto sg takie same jak do innych systemdw SGH.

Bazy danych i inne zasoby elektroniczne

Biblioteka SGH umozliwia swoim uzytkownikom dostep do polskich i swiatowych zasobow
elektronicznych. Typem podstawowym sg bazy petnotekstowe. Oprdcz nich studenci SGH moga
korzystac z baz bibliograficznych, abstraktowych, bibliometrycznych. Osobny typ baz stanowig
serwisy dostarczajace informacji fachowych z zakresu gospodarki, finansow, czy statystyki (np.
EMIS, CEIC Data, Passport), a takze serwisy informacji prawnej (Legalis i Lex).

Z licencjonowanych zrddet elektronicznych mozna skorzystac w sieci SGH, na przyktad na
komputerach stacjonarnych na terenie Uczelni, na urzgdzeniach przenosnych, potaczonych z


https://katalogi.sgh.waw.pl/
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uczelniang siecig bezprzewodowg Wi-Fi, a takze - z nielicznymi wyjgtkami —zdalnie, spoza sieci
uczelnianej. Petna lista dostepnych baz wraz z linkami, opisami zawartosci i sposobu dostepu
znajduje sie na stronie www.sgh.waw.pl/bazy.

Zawarto$¢ petnotekstowych baz danych moina przeszukiwa¢ za pomocg wyszukiwarki
Primo, ktdra jest zintegrowania z katalogiem bibliotecznym (patrz wyzej). Tres¢ pozostatych
serwisow, z uwagi na bardziej skomplikowang strukture danych, nalezy przeszukiwac osobno
korzystajac z ich wtasnego interfejsu.

Jedyng baza niedostepna w sieci uczelnianej jest serwis EIKON+Datastream, z ktérego
mozna skorzysta na przeznaczonym do tego celu stanowisku komputerowym, zlokalizowanym
w Oddziale Informacji Naukowej Biblioteki SGH (pok. nr 9, na parterze budynku B).

44. Sprawozdanie doktoranta

sprawozdania.sgh.waw.pl

Aplikacja przeznaczona jest do skfadania sprawozdan z dziafalnosci naukowej przez
doktorantéw oraz opiniowania zfozonych sprawozdan przez osoby petnigce funkcje ich
promotordw i opiekundw. System dostepny jest rowniez poza siecig SGH poprzez VPN. Wiecej
informacji na temat ustugi VPN znajduje sie w rozdziale 2.3.

Sprawozdanie nauczyciela akademickiego

+# Rok sprawozdawczy: © ‘ rozliczenie dziatalnosci dydaktycznej za rok akademicki 2022/2023; rozliczenie dzialalnosci naukowej za rok 2023 v

45. Archiwum Prac Dyplomowych

apd.sgh.waw.pl

Wszystkie prace licencjackie i dyplomowe w SGH s3
CETRLERR L TUTR  poddawane  procedurze  antyplagiatowej, a
nastepnie archiwizacji. Stuzy do tego Archiwum
Prac Dyplomowych, czyli APD. Proces obstugi pracy dyplomowej w systemie zostaje
automatycznie uruchomiony po wyborze seminarium dyplomowego w Wirtualnym

Dziekanacie. Do systemu zostaje wprowadzony tytut pracy oraz dane promotora. Dane o pracy
trafiajg do systemu APD na liste zadan do Autora pracy — studenta inicjujac proces
wprowadzania pracy.


https://www.sgh.waw.pl/bazy
http://sprawozdania.sgh.waw.pl/
https://apd.sgh.waw.pl/
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Pamietaj!

« Do aplikacji APD nalezy przesta¢ ostateczng wersje pracy. Ponownie mozina przesta¢ tylko
prace skierowang do poprawy przez Promotora.

o Seminarium dyplomowe mozna wybra¢ za posrednictwem Wirtualnego Dziekanatu lub
sktadajgc podanie we wiasciwym dziekanacie. W przypadku podania papierowego dane do
systemu wprowadza dziekanat, totez pojawig sie one w systemie po maksymalnie 24
godzinach.

« Raport podobienistwa generowany jest maksymalnie w ciggu 24 godzin.

Szczegdtowa instrukcja wprowadzania pracy do systemu APD oraz opis obiegu pracy w
systemie dostepne sg na stronie www.sgh.waw.pl/apd oraz na stronie apd.sgh.waw.pl w
zaktadce INSTRUKCIE.


http://www.sgh.waw.pl/apd
http://apd.sgh.waw.pl/
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Rozdziat 5

Dostep dla studenta

5.1. System Centralnego Wydruku (CW)

www.sgh.waw.pl/cw

System Centralnego Wydruku (CW) obejmuje duze urzadzenia wielofunkcyjne znajdujace
sie w wielu miejscach na terenie SGH. Aby zalogowac sie do systemu CW w celu wydrukowania,
skopiowania lub zeskanowania dokumentu, nalezy zblizy¢ legitymacje do czytnika.

o Drukowanie (odptatne)

Pliki wystane do druku dowolng z ponizszych metod oczekujg w systemie CW przez 24
godziny, po tym czasie sg automatycznie usuwane. Przez ten czas dokument moina
wydrukowac po zalogowaniu na dowolnym urzgdzeniu wielofunkcyjnym na terenie SGH.

- drukowanie z komputeréw SGH

System CW jest widziany w komputerze jako drukarka o nazwie Print_BW na cws (dla
wydruku czarno-biatego) oraz jako Print_Color na cws (druk w kolorze).

- drukowanie poprzez e-mail

Jest to metoda wygodna w przypadku urzagdzen mobilnych i laptopdéw, takze spoza terenu
uczelni. Dokument mozna wydrukowa¢ wysyfajac go na adres e-mail print@sgh.waw.pl
dotaczajac go w postaci zatacznika.

'SAFEQ =

Nazwa uzytkownika

Pamietaj! Funkcja mobilnego wydruku dziata tylko poprzez wysytanie plikéw z adresow
pocztowych w domenie sgh.waw.pl w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia identyfikacji
uzytkownika.


http://www.sgh.waw.pl/cw
mailto:print@sgh.waw.pl
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— drukowanie poprzez wgranie dokumentu przez WWW
Dokument moina wydrukowa¢ wgrywajagc go do systemu CW poprzez strone
cws.sgh.waw.pl/. Strona umozliwia rowniez usuwanie dokumentéw wystanych do druku oraz
podglad kolejki. Strona dostepna jest po potaczeniu z VPN (patrz rozdziat 2.3).
« kopiowanie (odptatne)
Kopiowanie odbywa sie na zasadzie urzadzenia ksero, z dodatkowymi opcjami takimi jak
zszywanie czy sortowanie dokumentow.
o skanowanie dokumentow na adres e-mail (bezptatne)
Zeskanowany dokument jest przesyfany na poczte jako zatacznik do e-maila, przy czym
parametry skanu oraz adresu e-mail mozna dowolnie konfigurowac (domyslnym adresem
e-mail jest adres w domenie sgh.waw.pl). Nie ma mozliwosci skanowania na adresy poza
domena SGH.

Studenci i doktoranci, aby mdc drukowac i kopiowad, muszg zasili¢ swdj indywidualny
budzet w systemie Centralnego Wydruku. Do dotadowania konta wykorzystywany jest
dedykowany System Mikroptatnosci tj. mechanizm przelewéw bankowych online, ktory
pozwala btyskawicznie zasili¢ konto. Dotadowanie konta realizuje sie za posrednictwem strony
cws.sgh.waw.pl, gdzie nalezy zalogowac sie i po wybraniu opcji Payment — Dotaduj srodki
przeprowadzi¢ operacje zasilenia konta.

Szczegdtowa instrukcja opisujaca proces dotadowania konta oraz cennik systemu CW
znajdujg sie na stronie www.sgh.waw.pl/cw.

Instrukcja obstugi urzadzen, lista urzadzen znajdujacych sie na korytarzach w budynkach
Uczelni wraz z ich lokalizacja oraz procedura korzystania z systemu CW poza siecig SGH znajdujg
sie na stronie www.sgh.waw.pl/cw.

5.2. Pakiet Office 365

Ustuga Office 365 ProPlus umozliwia bezpfatne pobranie najnowszej wersji pakietu
Microsoft Office z mozliwoscig instalacji na 5 domowych komputerach PC lub Mac, 5 tabletach
z systemem Android lub tabletach iPad oraz na 5 smartfonach. Pakiet obejmuje aplikacje takie
jak: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Teams, Publisher oraz Access. Dodatkowo
dzieki integracji z Chmurg SGH (patrz rozdziat 1.4) istnieje moiliwos¢ edycji i wspotdzielenia
dokumentow na dowolnym urzadzeniu osobistym.


http://cws.sgh.waw.pl/
http://sgh.waw.pl/
http://cws.sgh.waw.pl/
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Aby zainstalowac pakiet Microsoft Office na urzadzeniach PC lub Mac, nalezy:

o wej$¢ na strone chmura.sgh.waw.pl,

« zalogowac sie wpisujac login — peten adres e-mail w domenie sgh.waw.pl i hasto do
konta SGH,

2= Microsoft
Zaloguj

Pd-es e-mail lub numer telefonu

Nie mozesz uzyska dostepu do konta?

« zainstalowac pakiet Office ze strony, ktora automatycznie otworzy sie po zalogowaniu
wybierajac Zainstaluj pakiet Office;

Office G EEE 00 a

o lubzainstalowac z poziomu Zainstaluj pakiet Office, wybierajac menu Inne opcje instalacji.

Pamietaj! Co 30 dni aplikacja sprawdza, czy uzytkownik ma prawo do darmowego
korzystania z pakietu. Brak potaczenia z Internetem lub brak uprawnieri (wynikajacy np. z
zamkniecia konta SGH) spowoduje przejscie aplikacji w tryb ograniczony. Pojawi sie komunikat
o koniecznosci odnowienia subskrypcji. Aby odzyska¢ petng funkcjonalnos¢ pakietu, nalezy
potwierdzi¢ swoj login i hasto.

Wiecej informacji znajduije sie na stronie www.sgh.waw.pl/office-dla-studenta.


https://chmura.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/office-dla-studenta
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53. Azure Dev Tools for Teaching (dawniej: Microsoft Imagine)

Licencja pozwala na bezptatne korzystanie z systemdéw operacyjnych oraz niektérych
narzedzi. Oferta skierowana jest do studentéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych
licencjackich oraz magisterskich, a takie doktorantdw studidw doktoranckich. Licencja
obejmuje m.in.:

«  Microsoft Windows 10 Education (PL / ENG),

« Microsoft Visio Professional 2019 (PL / ENG),

« Microsoft Project Professional 2019 (PL / ENG),

e Microsoft Access 2019 (PL / ENG).

Licencja nie obejmuje pakietu Microsoft Office (wyjatek MS Access)

ZWRI nie $wiadczy pomocy w zakresie instalacji systemdw operacyjnych na urzgdzeniach
prywatnych. Oprogramowanie jest dostepne tylko w wersji do samodzielnego pobrania i
instalacji.

Wiecej informacji na temat uzyskania dostepu i pobrania oprogramowania znajduje sie na
stronie www.sgh.waw.pl/AzureDevTools.

Pytania dotyczace tej ustugi nalezy wysyta¢ na adres helpdesk@sgh.waw.pl.

5.4. Programy statystyczne (SAS, PS IMAGO/SPSS, Statistica, Stata)

W ramach podpisanych umdw SGH udostepnia studentom i pracownikom oprogramowanie
statystyczne SAS, SPSS, Statistica, Stata w celu wspierania dziatalnosci badawczej, naukowej
oraz dydaktyczne;.

W celu zainstalowania wybranego programu, nalezy zalogowa¢ sie na strone
www.sgh.waw.pl/programy i wybra¢ odpowiedni folder. Szczegétowe informacje o
oprogramowaniu oraz instrukcje instalacji podane s3 na stronie
www.sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it/oprogramowanie-dla-dydaktykow.

Pamietaj! ZWRI nie $wiadczy pomocy w zakresie instalacji oprogramowania SAS, SPSS,
Statistica oraz Stata.


http://www.sgh.waw.pl/AzureDevTools
mailto:helpdesk@sgh.waw.pl
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5.5. Stypendia i akademiki — system USOSweb

usosweh.sgh.waw.pl

Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie

System USOSweb zostat uruchomiony dla studentdw m.in. w zakresie sktadania wnioskéw o
akademiki i stypendia. Obstuga zapisow na przedmioty jak dotychczas odbywa sie poprzez
Wirtualny Dziekanat (rozdziat 3).

Aby zalogowad sie do swojego konta, nalezy wejs¢ na strone usosweb.sgh.waw.pl,
nastepnie w polu uZytkownik wpisa¢ adres mailowy, w polu hasfo — hasto do konta SGH.
Whioski 0 miejsce w akademiku moga by¢ generowane wytgcznie z systemu USOSweb.

Aby otrzymac¢ miejsce w akademiku nalezy wypetni¢ wniosek o akademik. Wniosku nie
trzeba drukowac ani dostarcza¢ w formie papierowej. Szczegétowe informacje mozna znalezé
na stronie www.sgh.waw.pl/bds lub pod tel. 22 564 66 30 lub 40.

Wszelkie niezbedne i aktualne informacje dotyczace swiadczen pomocy materialnej dla
studentdow dotyczace rodzaju Swiadczen, o ktore moze ubiega¢ sie student, sposobu
generowania, sktadania wnioskow i odbidr decyzji elektronicznych oraz komisji stypendialnych
mozna znalez¢ pod adresem www.sgh.waw.pl/stypendia e-mail stypendia@sgh.waw.pl lub pod
tel. 22 564 66 17 lub 19.

W  przypadku problemdéw technicznych prosimy zglasza¢ sie na adres e-mail:
helpdesk@sgh.waw.pl.

5.6. Kariera SGH

kariera.sgh.waw.pl

Centrum Kariery i Relacji z Absolwentami oferuje wsparcie w planowaniu i rozwoju kariery
studentow i absolwentéw SGH. Prowadzi konsultacje z uczelnianym doradcg kariery, ktory
przygotowuje do rozmdw rekrutacyjnych, pomaga w opracowaniu dokumentow rekrutacyjnych
(CV, list motywacyjny), a takie w wyborze i zaplanowaniu Sciezki kariery.

Warto zapoznac sie z analizg indywidualna Extended DISC, by poprzez poznanie swojego
stylu zachowania lepiej rozumiec sposoby wtasnego dziatania i podejmowac lepsze decyzje oraz
wystuchac podcastow doradcy w ramach cyklu #5 minut dla kariery.


http://usosweb.sgh.waw.pl/
http://usosweb.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/bds
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W uczelnianym Serwisie Kariera znalezé mozna oferty praktyk, pracy i stazy (dostep po
zalogowaniu) oraz informacje o webinarach, szkoleniach, konkursach i innych aktywnosciach
oferowanych przez pracodawcéw, m.in. z Klubu Partneréw SGH, jak tez przez uczelnie. Warto
zwrdci¢ uwage na cykliczny #Tydzien z doradcami kariery (Partnerzy SGH doradzaja), #Program
Mentoringowy SGH i #Poradnik kariery.

o S20kaj O
Serwis
Kariera

DORADZTWO KARIERY ~ OFERTY PRAKTYK | PRACY  SCIEZKI KARIERY ~ ROZWO]  PRZEWODNIK

Centrum Kariery i Relacji z Absolwentami

INFORMUJEMY - KONSULTUJEMY.alNSPIRUJE

>~

démy w kontakcie!
- M v

57. Informatyczny System Studiéw Podyplomowych SGH

podyplomowe-rejestracja.sgh.waw.pl

System umoizliwia rejestracje kandydatdw online na wybrane studia podyplomowe
dostepne w ofercie Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie.

System petni réwniez funkcje informacyjng. Kaidy kandydat i stuchacz studiéw
podyplomowych posiada indywidualny profil, gdzie po zalogowaniu ma dostep do informacji
typu: dane, ktdre zostaty wpisane do systemu podczas rejestracji, dane na temat przebiegu
studiow, informacja o harmonogramie i tematyce zaje¢, wyktadowcach, dostep do wiadomosci
wysytanych od organizatora studiéw lub oséb prowadzacych zajecia oraz dostep do
zamieszczonych materiatow.


http://podyplomowe-rejestracja.sgh.waw.pl/
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SGH

Podyplomowe Studia Efektywne zarzadzanie IT w przedsigbiorstwie

Rejestracja Logowanie

Hask

» [oso | roes |

Nie pamigtasz hasta ? i

Do aplikacji prowadzg rédwniez linki, ktére znajdujg sie na stronach poszczegdinych studiow.
Wiecej informacji na temat studidw podyplomowych oferowanych w Szkole Gtdwnej
Handlowej w Warszawie mozna znalez¢ na stronie www.sgh.waw.pl/podyplomowe.


http://www.sgh.waw.pl/podyplomowe
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Rozdziat 6

Systemy wspierajace dziatalnos¢ organizacji
studenckich

Rozdziat przedstawia systemy, ktdre sg niezbedne do realizacji wielu proceséw w ramach
dziatalnosci organizacji studenckich, przede wszystkim zwigzanych ze sktadaniem wnioskéw i
wydatkowaniem srodkéw. S3 to: Zgtoszenie Projektu Akademickiego (dostepne poprzez
Wirtualny Dziekanat), Wnioski o zaméwienie — Workflow, Controlling Finansowy i Sklep
intranetowy (dostepne sieciowo bezposrednio z terenu SGH lub spoza niego — poprzez ustuge
VPN www.sgh.waw.pl/vpn). Ewentualne problemy z pracg w omawianych systemach nalezy
zgtaszac do Zespotu Wsparcia Rozwigzan Informatycznych, e-mail: zwri@sgh.waw.pl, tel.: 22
564 64 64.

6.1. Zgtoszenie Projektu Akademickiego (ZPA)

Zainicjowanie projektu mozliwe jest po zalogowaniu do Wirtualnego Dziekanatu
dziekanat.sgh.waw.pl i wybraniu zaktadki Zgtoszenie Projektu Akademickiego.

W udostepnionym tam formularzu nalezy poda¢ dane zwigzane ze zgtaszanym projektem.
Formularz utatwia réwniez prowadzenie spraw organizacyjnych takich jak zgtaszanie partneréw
projektu, wynajem sal, rezerwacje parkingu, czy zapewnienie nagtosnienia. Szczegétowe
informacje dotyczace sktadania i obstugi wnioskéw sg dostepne na stronach Dziatu Obstugi
Studentow (DOS) www.sgh.waw.pl/dos.

6.2. Workflow (WF)

whnioski.sgh.waw.pl

Workflow to uczelniany system elektronicznego obiegu wnioskow zwigzanych z
wydatkowaniem $rodkdw uczelni. Kazdy zakup towardw, ustug lub zawarcie umowy
cywilnoprawnej mogg by¢ zrealizowane dopiero po wprowadzeniu do sytemu Workflow i
ostatecznym zatwierdzeniu przez osoby odpowiedzialne za dane srodki. Kolejne etapy
zatwierdzania wniosku sg widoczne dla wnioskodawcy w Historii wniosku. Powiadomienie o
ostatecznej akceptacji wniosku przesytane jest drogg mailowa. Kazdy wniosek uzyskuje
unikatowy numer, ktdrym nalezy sie postugiwac przy rozliczaniu poniesionych kosztow, a takze
w przypadku wystgpienia problemdw z dziataniem systemu. System Workflow jest dostepny w
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sieci SGH lub po potaczeniu z VPN.

Pamietaj!

o Dostep do systemu Workflow w organizacjach studenckich maja opiekunowie oraz
przewodniczacy organizacji. Aby student mogt wprowadza¢ wnioski do systemu Workflow,
opiekun powinien nada¢ mu odpowiednie uprawnienia.

 Linie budzetowe (zrddta finansowania) w systemie Workflow sa tworzone na podstawie
kosztorysdw zamieszczanych przez studentdw w ZPA lub budzetéw dostepnych dla
doktorantéw, np. badan dla mtodych naukowcéw, grantéw.

WNIOSEK ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Whioski w obiegu: 0 wnioskow
Whioski, ktorych wartos¢ zmienita sie: 0 wnioskow
Whnioski wymagajace potwierdzenia: 0 wnioskow

Whioski zwrécone: 0 wnioskéw

6.3. Sklepintranetowy

e-sklep.sgh.waw.pl

Sklep intranetowy SGH umozliwia zakup towaréw i ustug dostepnych w ramach
wewnetrznej oferty SGH. Zakupdw zwigzanych z projektami i dziatalnoscig organizacji
studenckich moga dokonywac upowaznieni do tego studenci i doktoranci SGH. Ze wzgledu na
przepisy prawa zamowien publicznych zakupy nalezy realizowa¢ w pierwszej kolejnosci z
asortymentu dostepnego w sklepie SGH, a dopiero gdy dany towar lub ustuga w nim nie
wystepuje — poza sklepem SGH. Sklep intranetowy jest podzielony na cztery kategorie: Dziat
Zakupdw (sprzet komputerowy, materialy biurowe, gadzety reklamowe itp.), Oficyna
Wydawnicza (wydruki mato i wielkoformatowe, ustugi poligraficzne, w tym m.in. pieczatki i
wizytowki), Catering oraz Numery DOI (nadawany dla ksigzki, rozdziatu w ksigzce, artykutu w


http://e-sklep.sgh.waw.pl/
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czasopismie, materiatow konferencyjnych, pracy doktorskiej oraz recenzji). Sklep SGH jest

zintegrowany z systemem wnioskéw o zaméwienia Workflow, co znaczaco utatwia zakupy.

SKLEP INTRANETOWY SGH

Witaj w sklepie intranetowym Szkoly Gléwnej Handlowej w Warszawie

Dziat Zaméwie i Logistyki Oficyna Wydawnicza
Numery DOI

6.4. Podglad dostepnosci sal

portiernia.sgh.waw.pl
Jest to ogdlnodostepny system stuzacy do podgladu harmonogramdw zajec. Pozwala on

sprawdzi¢ dostepno$¢ sal na terenie SGH na ewentualne spotkania czy wydarzenia. Mozliwe
jest wyszukiwanie harmonogramoéw wedtug daty, budynku i semestru.

* Data [Eozi-0s-01 |

* Budynek [Budynek G parter v]

Aplikacja z zewnatrz dostepna jest po zalogowaniu poprzez VPN i wpisaniu adresu
portiernia.sgh.waw.pl (wiecej informacji na temat ustugi VPN znajduje sie w rozdziale 2.3).


http://portiernia.sgh.waw.pl/
http://portiernia.sgh.waw.pl/

Rozdziat 7
Znajdz nas

Facebook www.facebook.com/SGHWarsaw
Twitter www.twitter.com/SGHWarsaw
LinkedIn www.sgh.waw.pl/linkedin
Newsletter www.sgh.waw.pl/newsletter
You Tube www.sgh.waw.pl/youtube

Flickr www.sgh.waw.pl/flickr

Instagram instagram.com/sghwarsaw
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